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1. ELNOK

’Vélasztés: kozvetleniil a hallgatok valasztjék. ‘

Osztondij: a hallgatéi normativa 60%-a, azaz 99.960 Ft/ho! + 50.000 Ft/ho? EHOK kozéleti.

(1: Az elndk javaslatara az alakulé kiildottgytilés hatérozza meg.)
(?: Az EHOK Kiildsttgytlés hatarozata alapjan az EHOK Elnokségben végzett tevékenységeért.)

1. Vezeti és képviseli az Onkormanyzatot: Iranyitja a hallgatoi érdekképviseletet. Ennek érdekében
altalanos utasitasi jogkdre van a tisztségvisel6kre vonatkozoban, kivéve az Ellen6rz6 Bizottsag tagjait.
Koordinalja a Kiildottgytlés és a Valasztmany munkéajat. Képviseli az Onkormanyzatot kari, egyetemi és
orszagos testiiletekben, forumokon, valamint rendezvényeken, illetve minden olyan testiiletben, ahova az
Onkorményzat mast nem delegal.

2. Tagja a kovetkezd testiileteknek:

e Szenatus

e Oktatasszervezési és Hallgatoi Ugyek Bizottsaga
e TTK Kari Tanécs

e TTK Dékani Tanécs

e TTK Kari Fegyelmi Bizottsag

o TTK Kari Koltségvetési Bizottsig

o TTK Kari Jegyzetbizottsag

e EHOK Kiildottgyrilés

e EHOK Elnokség

e TTK HOK Kiildsttgytilés

e TTK HOK Valasztméany

e TTK HOK Szervezetfejlesztési Bizottsag
e TTK HOK Gazdasagi Bizottsag

3. A TéTéKas Nynuz felel6s kiadoja: Folyamatosan egyeztet a fészerkesztével a megjelenésre szant tar-
talmakrol.

2. ELNOKHELYETTES

’Vélasztés: az elnok nevezi ki palyazata alapjan vagy a Kiildottgytilés jovahagyasaval.

Osztondij: a hallgatoi normativa 50%-a, azaz 83.330 Ft/ho

(Az elnok javaslatéra az alakuld kiildottgytilés hatarozza meg.)

1. Segiti az eln6k munkajat: Akadalyoztatasa esetén helyettesiti az elnokot testiileti iiléseken. A be nem
toltott tisztségek feladatainak ellatasaban segitséget nyujt, figyelemmel kiséri a levelezéseket, delegalja a
delegalhato feladatokat.

2. Szervezi és Gsszehangolja a tisztségviselGk tevékenységét: A ciklus elején stratégiat alkot a tiszt-
ségvisel6kkel, melyben lefektetik, hogy milyen célokat szeretnének elérni. Félévente legalabb egyszer egyez-
tet minden tisztségviselGvel az elérehaladéasrol, az esetleges problémakrol.

3. Figyelemmel kiséri a Valasztmany és a Kiildottgytilés munkajat: Az iilések el6tt az elndkkel egyez-
tet a napirendi pontokrol. Elékésziti az iilésen torténd delegalasokat a jelolések elfogadésanak begytjtésével
és a szavazasok elGzetes egyeztetésével az informatikussal. Segiti a levezets elndk munkajat azzal, hogy
figyeli a felszolalasra valo jelentkezéseket és a kommunikacios feliileteket az tilések soran.

4. Osszehivja és vezeti a tisztségviselsi iiléseket: A tisztségviselsk munkajanak koordinalasa érdeké-
ben félévente legalabb egy tisztségviseldi iilést tart, melyet kb. masfél héttel az iilés el6tt Gsszehiv, termet
foglal hozza, megtervezi az {ilés menetét, levezeti az iilést, feljegyzi a fontosabb felmeriilg észrevételeket.




I lo —- ol
TISZTSEGVISELO KISOKOS #HOK @

5. Szervezi és koordinalja a képviselGk és tisztségvisel6k érdekképviseletre valdé tovabbképzését.

6. Segiti az Onkormanyzat munkajaba valé bekapcsolodast: Csapatépits és bevono programok szer-
vezésében vesz részt. A jeloltallitasi idGszak alatt kiemelten, illetve a bizottsagok terén folyamatosan segiti
a toborzast.

3. TITKAR

Oszt6ndij: a hallgatoi normativa 35%-a, azaz 58.310 Ft/ho

(Palyazati kiiras szerint)

1. Kb6zremiikédik a jegyzSkonyvek és az emlékeztetSk elkészitésében: Felkésziti a jegyzSkonyvve-
zetGket az emlékeztetGk megirasara, kiillonos tekintettel a kiilldottgytilések esetében.

2. Kozremiik6dik a kiildottgytilés elGkészitésében: Intézi a teremfoglalast, hangositast, kivetit6t, aram-
ellatast az ilésre. A kiildottgytilés kezdete el6tt legkés6bb 36 oraval az Osszeftizott kiilldottgyilési anyago-
kat megkiildi a képviseldi és a tisztségviselsi levelezolistara. Az iilés elGtt a jelenléti ivet és a mandatum-
jelols kartyakat elGkésziti.

3. Intézi az Onkormanyzat adminisztrativ iigyeit:

e Naprakészen tartja a Portaszolgalatnal 1évd kulcsfelvételi listakat
e Intézi a belépskartyak igénylését, adminisztraciojat, kiosztasat és visszagytjtését
o Osszegyijti a tisztségviselok elérhetGségeit

e Adminisztralja a tisztségviselsi és képvisel6i mandatumokat, valamint a delegalasokat a testiileti
hatarozatok, frasbeli és szobeli lemondasok, illetve az Ellen6rzé Bizottsag eljarasa alapjan

e Ertesiti az egyetem illetékes szervezeti egységeit a delegalasokrol

o Intézi az iktatasi ligyeket

e Kozremtiikddik a kozéleti igazolasok és oklevelek kiéllitdsaban

e Kozremiikodik a leltarozasban

e Egyéb, az onkorméanyzat miikodését tdmogato ligyeket intéz elsésorban az elnok utasitasa alapjan,

bele nem értve az emlékeztet6k megirasat

4. Kozremiikodik az Onkormanyzat irodainak és raktarainak rendben tartasaban. Gondoskodik
a hazirend ismertetésérsl és betartatasarol. Szervezi az irodak rendezését, tisztantartasat.

4. SZAKTERULETI KOORDINATOROK

Osztdndij: a hallgatéi normativa 30%-a, azaz 49.980 Ft/ho
(Az elnok palyazataban foglaltak szerint.)

1. Tajékoztatjak szakteriiletiik hallgatoit az Sket érinté tudnivalokrol.

2. Képviselik szakteriiletiik hallgatéinak érdekeit az érintett szakokért felelGs szervezeti egységeknél.

3. Osszegyftijtik a szakteriiletiik képviselsi és delegaltjai munkaja soran szerzett informaciokat
tajékoztatjak ezekrdl az illetékes testiileteket és tisztségviselSket, valamint beszamolojukon keresztiil a
Kiildottgytilést.

4. A Valasztmannyal egyiittmiikodve segitik az Onkormanyzat napi miikddését.

5. Bevonjak szakteriiletiik hallgatoéit a tisztségviselGket segitd csoportokba: a szakbizottsagokba,
valamint az eseti munkacsoportokba az érintett tisztségviselSkkel kozdsen.

6. Kozremiikddnek szakteriiletiik mentorjel6ltjeinek toborzasaban és képzésében.

7. Sziikség szerint az Onkormanyzat feladatainak ellatasahoz sziikséges szamu szakteriileti

hallgatot vonnak be az Onkormanyzat munkajaba.
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5. SZERVEZETFEJLESZTESERT FELELOS REFERENS

‘ Osztdndij: a hallgatéi normativa 30%-a, azaz 49.980 Ft/ho

(Palyazati kiiras szerint)

1. Folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkormanyzat belsé miikddését.

2. Koordinalja az Onkormanyzat szakbizottsagainak kialakitasat és miikodését.

3. Visszajelzéseket és tapasztalatokat gyiijt az Onkorméanyzat tagjaitol

az Onkormanyzat miik6désérdl.

4. Az Onkormaéanyzat szervezeti fejlsdését szolgalo javaslatokat dolgoz ki.

6. GAZDASAGI REFERENS

Osztdndij: a hallgatéi normativa 35%-a, azaz 58.310 Ft/ho

(Palyazati kifras szerint)

1. Intézi az Onkormanyzat gazdasagi iigyeit: Vezeti a TTK HOK Gazdasagi Bizottsagot, kozzéteszi

anyagait. Folyamatos kapcsolatot tart a TTK HOK elnokkel, az EHOK gazdasagi alelnckkel, a Kézponti
Gazdasagi Hivatallal, az ELTE Szolgéaltato Kft-vel, valamint az ELTE Trenkwalder Iskolaszovetkezettel.
Gondoskodik a koltségvetés végrehajtasarol, és a gazdasagi dokumentumok kozzétételérsl.

2. Elkésziti az Onkormanyzat éves és negyedéves gazdasagi beszamoloéit: Az EHOK-t6l kapott SAP
jelentés és az éves elfogadott koltségvetés alapjan a gazdasagi beszamolokat elkésziti, a Gazdasagi Bizott-
sagot kovetSen a Kiildottgytilés elé terjeszti és kdzzéteszi.

3. Intézi az Onkormanyzat beszerzéseit: Kapcsolatot tart az érintett felekkel. Az elndk egyetértésével
ajanlatokat kér be, kozremiikodik a szerzédések megkttésében, kezdeményezi a lekotéseket és ellenérzi vég-
rehajtasukat ellendrzése. Folyamatosan tajékoztatja az elnokot és a Gazdasagi Bizottsagot a beszerzések
el6rehaladésardl.

4. Vezeti az Onkormanyzat leltarat, biztositja folyamatos elérhetségét a tisztségvisel6k szaméara.

5. Figyelemmel kiséri az EHOK Gazdasagi Bizottsag munkajat: Delegaltsag esetén aktivan részt vesz
a bizottsagi iiléseken, ellenkezs esetben a delegalttal vagy megbizott helyettessel kapcsolatot tart. Tajé-
koztatast ad az iilések fejleményérdl az elnok és a TTK HOK Gazdasagi Bizottsag szamara folyamatosan,
valamint a Kiildottgytilés szamara beszamolojan keresztiil.

7. TANULMANYI REFERENS

Osztondij: a hallgatéi normativa 35%-a, azaz 58.310 Ft/ho
(Palyazati kiiras szerint)

1. Kapcsolatot tart a TTK Tanulmanyi Hivatallal: Folyamatos kapcsolatot tart a Tanulmanyi Hivatal
vezet§jével, tajékoztatast ad az elndknek és a szakteriileteknek a fejleményekrdl.

2. Figyelemmel kiséri az intézeti tanacsok és a Kari Tanacs tanulmanyi iigyeket érinté déntéseit:
Kapcsolatot tart a Tanulményi-Tudoményos Bizottsag és az érintett testiiletek delegaltjaival, illetve a
szakteriileti koordinatorokkal. Tajékoztatast ad az iilések fejleményérsl az elndk szaméara folyamatosan,
valamint a Kiildottgytilés szamara beszamoldjan keresztiil.

3. Figyelemmel kiséri a Tanulmanyi és Oktatasi Bizottsag munkajat: Koordinalja a bizottsig hall-
gatoi delegéltjainak koordinalasa. Tajékoztatast ad az iilések fejleményérdl az elndk szaméara folyamatosan,
valamint a Kiildottgytilés szamara beszamol6jan keresztiil.
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4. Tanulmanyi ligyekben tajékoztatast nyijt a hallgatéknak: A tisztségviselsi levelezésre, a honla-
pon vagy mas tisztségvisel6n keresztiil érkez6 hallgatéi megkeresések megvalaszolasaval a hallgatok ligyét
igyekszik eléremozditani, érdekeiket adott esetben anonim médon képviselni az illetékes egyetemi szervek
felé.

5. Képviseli az Onkormanyzat allaspontjat tanulméanyi és hallgatoi jogviszonnyal kapesolatos érdeksé-
relmek tigyében; illetve egyéni, vagy a hallgatok csoportjat érinté érdeksérelmek tigyében a hallgatok és
az oktatok kozott kozvetitGként jar el.

6. Figyelemmel kiséri az EHOK Tanulméanyi Bizottsag munkajat: Delegaltsag esetén aktivan részt
vesz a bizottsagi iiléseken, ellenkezs esetben a delegalttal vagy megbizott helyettessel kapcsolatot tart.
Tajékoztatast ad az iilések fejleményérdl az elndk és a Tanulméanyi-Tudoméanyos Bizottsag szaméra folya-
matosan, valamint a Kiildottgytilés szaméra beszamolojan keresztiil.

7. Aktivan részt vesz a Tanulmanyi-Tudomanyos Bizottsag iilésein.

8. TUDOMANYOS REFERENS

Osztondij: a hallgatoi normativa 25%-a, azaz 41.650 Ft/ho
(Palyazati kiiras szerint)

1. Koordinalja az Onkorméanyzat tudomanyos és kulturalis kbzéleti programjainak dsszeallitasat,
szervezését és lebonyolitdsat. A Tudoméanyos Diakkori tevékenységet népszertisité beszélgetéseket szervez.
Egyéb tudomanyos fikuszt programokat szervez, mint példaul 6nképzd korok, vita alkalmak, filmklub.
Népszertisiti a karon a szakkollégiumok altal szervezett nyilvanos eseményeket.

2. Figyelemmel kiséri a kari Honoracior Bizottsag munkajat: Delegéltsag esetén aktivan részt vesz a
bizottsagi iléseken, ellenkezd esetben a delegalttal vagy megbizott helyettessel kapcsolatot tart. Tajékoz-
tatast ad az ilések fejleményérsl az elndk és a Tanulmanyi-Tudoméanyos Bizottsag szaméra folyamatosan,
valamint a Kiildottgytilés szamara beszamolojan keresztiil.

3. Képviseli a hallgatok érdekeit tehetséggondozasi ligyekben t6. A tisztségviseldi levelezésre, a hon-
lapon vagy mas tisztségviseldn keresztiil érkezé hallgatéi megkeresések megvalaszolasaval a hallgatok tigyét
igyekszik eléremozditani, érdekeiket adott esetben anonim moédon képviselni az illetékes egyetemi szervek
felé.

4. A Kar rekrutaciés programjait segiti. Hallgatoi segitGket toboroz, koordinalja az ELTEFeszt, a TTK
Nyilt Nap, Educatio és egyéb rekrutaciés programokon a hallgatéi segitéket.

5. Kapcsolatot tart a Kar hallgat6i TDK képviselGivel és az ELTE szakkollégiumaival
a Tanulmanyi-Tudomanyos Bizottsig {ilésein egyeztet a szakkollégiumok képviselGivel, a rendszeres online
kapcsolattartés folyoményaként a szakkollégiumok altal szervezett programokat népszertisiti, a szakkollé-
gistakat kari szervezést programokra invitalja.

6. Figyelemmel kiséri az EHOK Tudomanyos Bizottsag munkajat: Delegaltsag esetén aktivan részt
vesz a bizottsagi tiléseken, ellenkezs esetben a delegalttal vagy megbizott helyettessel kapcsolatot tart.
Tajékoztatast ad az iilések fejleményérsl az elndk és a Tanulméanyi-Tudoményos Bizottsag szaméra folya-
matosan, valamint a Kiildottgytilés szaméra beszamoldjan keresztiil.

7. Aktivan részt vesz a Tanulmanyi-Tudomanyos Bizottsag iilésein.

9. KOMMUNIKACIOS REFERENS

Osztondij: a hallgatoi normativa 35%-a, azaz 58.310 Ft/ho
(Palyazati kiiras szerint)

1. Koordinalja az Onkorméanyzat hallgatok felé térténé kommunikaciojat.

2. Kezeli az Onkormanyzat hirdetéfeliileteit, falinjsagait és egyéb kommunikacios csatornait.
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Hirdeti az Onkormanyzat munkajat segits kérdsiveket.

. Hirdeti az Onkormanyzat rendezvényeit.

Megtervezi az Onkormanyzat arculatat.

Figyelemmel kiséri az EHOK Sajté és Kommunikacios Bizottsag munkajat: Delegaltsag esetén

aktivan részt vesz a bizottsagi iiléseken, ellenkezd esetben a delegalttal vagy megbizott helyettessel kap-
csolatot tart. Tajékoztatast ad az iilések fejleményérsl az elndk és a Rendezvényes és Kommunikécios
Bizottsag szamara folyamatosan, valamint a Kiildottgytlés szamara beszamolojan keresztiil.

Aktivan részt vesz a Rendezvényes és Kommunikacios Bizottsag iilésein.

10. RENDEZVENYEKERT FELELOS REFERENS

Osztondij: a hallgatéi normativa 35%-a, azaz 58.310 Ft/ho

(Palyazati kiiras szerint)

1.

Koézremiikodik az Onkormanyzat hagyomanyos programjainak szervezésében kiilonss tekintet-
tel a Kar elsGéves hallgatoi szamara szervezett beilleszkedést elGsegité programokra: Kozremiikodik az
események kidolgozasaban, az id6pontok, a helyszinek és a programstruktara kialakitdsdban. Beszerzi az
engedélyek beszerzése és intézi a hivatalos ligyeket. Szponzorokat, tdmogato partnereket és szolgaltatokat
keres meg. A kommunikacios referenssel egyiittmiikodve téjékoztatja a hallgatokat az eseményekrol. Fel-
iigyeli a programok gordiilékeny lebonyolitasat. Ertékeléseket gytjt az események utéan és elemzi azokat.
Toborozza és koordinélja a segit&ket.

Segiti az Onkormanyzat tudoméanyos, kulturalis és szakteriileti kdzéleti programjait.

Koordinalja az Onkormanyzat egyéb rendezvényeit: Megtervezi, megszervezi azokat, koordinalja
lebonyolitasukat.

Koordinalja az Onkorméanyzat egyetemi és kari szintii rekrutaciéban résztvevs hallgatoit a tu-
domanyos referenssel egylittmiikodve.

Figyelemmel kiséri az EHOK Rendezvényszervezé Bizottsag munkajat: Delegaltsig esetén ak-
tivan részt vesz a bizottsagi iiléseken, ellenkezs esetben a delegalttal vagy megbizott helyettessel kapcsola-
tot tart. Tajékoztatast ad az iilések fejleményérsl az elndk és a Rendezvényes és Kommunikacios Bizottsag
szaméara folyamatosan, valamint a Kiildottgytilés szaméra beszamolojan keresztiil.

. Figyelemmel kiséri az EHOK Sportbizottsag munkajat: Delegaltsag esetén aktivan részt vesz a

bizottsagi iiléseken, ellenkez6 esetben a delegélttal vagy megbizott helyettessel kapcsolatot tart. Tajé-
koztatast ad az iilések fejleményérsl az elndk és a Rendezvényes és Kommunikacios Bizottsag szaméara
folyamatosan, valamint a Kiildottgytilés szaméra beszdmolojan keresztiil.

. Aktivan részt vesz a Rendezvényes és Kommunikacios Bizottsag iilésein.

11. SZOCIALIS UGYEKERT FELELOS REFERENS

Osztondij: a hallgatéi normativa 40%-a, azaz 66.640 Ft/ho

(Palyazati kiiras szerint)

1.

Elbiralja a rendkiviili szocialis 6sztondij palyazatokat és a fellebezéseket: Koordinalja a felle-
bezési lehet6ség kommunikéciojat. Intézi a Neptun-kérvény forméajaban érkezd fellebezésekkel kapcsolatos
teendGket. Kapcsolatot tart a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsaggal. Intézi a rendkiviili szocialis tamogatési
Osztondijakkal kapcsolatos teenddket.

Koordinalja az Onkorméanyzat szocialis 8sztondijakkal kapcsolatos érdekképviseleti munkajat
ide nem értve az egyéb Osztondij palyazatok elbirdlasat: A biralas és a sziikséges eszkozok rendelkezés-
re allasat megszervezi és feliigyeli. A Szocialis Osztondijbizottsag és az Egyetemi Hallgatoi Szocialis és
Osztondijbizottsag munkajat figyelemmel kiséri. A biraloi bonuszokkal kapcsolatos tigyeket intézi. Kap-
csolatot tart az EHOK szocialis alelnokkel. Az 6sztondijpalyazatokkal kapcsolatos biralas utani teendéket
elvégzi.




I lo —- ol
TISZTSEGVISELO KISOKOS #HOK @

3. Tajékoztatast nyijt a szocialis keretbdl fedezett hallgatoi juttatasokrol: Kapcesolatot tart a kom-
munikécios referenssel a szociélis 0sztondijak palyazati hataridejének és tudnivaloinak kozzétételérsl. A
tisztségviselGi levelezésre, a honlapon vagy maés tisztségviselén keresztiil érkezd hallgatéi megkereséseket
megvalaszolja, a hallgatok ligyét igyekszik el6re mozditani, érdekeiket képviselni az illetékes egyetemi szer-
vek felé. A ttkhok.elte.hu és az osztondij.elte.hu honlap szocialis 6sztondijakkal kapcsolatos tajékoztatd
tartalmait aktualizalja.

4. Felkésziti és koordinalja a kari szocialis 6szténdij biralokat: Ellendrzi az elbiralt palyédzatokat. A
kb. 10-12 f&s birdloi csapatot toborzza és felkésziti a biraloi vizsgara. A pontujraszamitasr figyelemmel
kiséri, a Szocialis Osztondijbizottsag elé keriil§ elbiralt palyazatokat ellenérzi.

5. Ertesiti a hallgatokat a rendkiviili szocialis 8szténdij palyazatuk biralatarol.

6. Figyelemmel kiséri az EHOK szocialis iigyekért felels bizottsaganak munkajat: Delegaltsag ese-
tén aktivan részt vesz a bizottsagi iiléseken, ellenkez§ esetben a delegalttal vagy megbizott helyettessel
kapcsolatot tart. Téjékoztatast ad az iilések fejleményérsl az elndk szamara folyamatosan, valamint a
Kiildottgytilés szdméara beszamolojan keresztiil.

12. PALYAZATI UGYEKERT FELELOS REFERENS

Osztondij: a hallgatéi normativa 40%-a, azaz 66.640 Ft/ho

(Palyazati kiiras szerint)

1. Koordinalja az Onkormanyzat ISZTK palyazatokkal kapcsolatos érdekképviseleti munkajat
ide nem értve a palyazatok elbiralasat. Kapcsolatot tart a Tanulményi Hivatallal, a Neptun informati-
kussal és az ELTE Tehetséggondozasi Tanaccsal. Tervezi és koveti az ISZTK keret felhasznélasat errdl
folyamatosan egyeztet a TTK HOK tisztségviselsivel és testiileteivel. A fellebbezésekkel kapcsolatos iigye-
ket intézi.

2. Figyelemmel kiséri a Kari Osztondijbizottsag munkajat: A Kari Osztondijbizottsag elnoki felada-

tait ellatja (nem tisztségébdl fakadéan, hanem kancellari kinevezésre, de az Onkorményzat altal bevett
gyakorlat a jelolése). Elkésziti a tanulméanyi tablat.

3. Tajékoztatast nyajt az ISZTK keretbdl fedezett hallgatdi juttatasokrol: Kapcesolatot tart a kom-
munikacios referenssel az ISZTK 6sztondijak palyazati hataridejének és tudnivaldinak kozzétételérsl. A
tisztségviselGi levelezésre, a honlapon vagy maés tisztségviselén keresztiil érkezd hallgatéi megkereséseket
megvélaszolja, a hallgatok ligyét igyekszik el6re mozditani, érdekeiket képviselni az illetékes egyetemi szer-
vek felé. Az ttkhok.elte.hu és az osztondij.elte.hu honlap ISZTK &sztondijakkal kapcsolatos tajékoztatd
tartalmait aktualizalja. Elkésziti a félév végi Osszesitést.

4. ElSkeésziti az ISZTK 06sztondij palyazati kiirasok tervezetét.

5. Felkésziti és koordinalja a kari ISZTK 06sztondij biralokat.

6. Intézi az ISZTK palyazatokkal kapcsolatos tligyeket: Az elbiralt palyazatokat ellendrzi, az utalési
listat elSkészitése, hallgatokat értesiti a palyazatuk birdlatarol. Az esetleges téves utalasok korrigalasat
intézi. A tisztségviseldi osztondijakkal kapcsolatos ligyeket intézi. Kozzéteszi a palyazatokat Neptun-ban,
illetve a hidnypotlasi idészak utan a vissza nem kiildott kérvényeket visszaszedi.

7. Kapcsolatot tart az EHOK palyazatokért felelSs tisztségviselgjével.

13. FOSZERKESZTO

Osztondij: a hallgatéi normativa 35%-a, azaz 58.310 Ft/ho

(Palyazati kiiras szerint)

1. Koordinalja a TéTéKas Nytuz szerkesztGségét: Kezeli a szerkesztGségi kommunikacios csatornakat,
tervezi és iranyitja a szerkeszt&ség munkajat. Szervezi a személyes talalkozokat, csapatépité alkalmakat.
Kiosztja a szerkeszt@ségi feladatokat. Téajékoztatja az elnokdt, mint a TéTéKas Nyuz felelés kiaddjat a
kiadasra szant anyagokrol.
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2. Kezeli a TéTéKas Nyuz honlapjat és egyéb online feliileteit: A honlapon megjelenteti az online
cikkeket, illetve az egyéb kozérdeki tartalmakat. Kezeli a Facebook, Instagram, TikTok és YouTube
feliileteket.

3. Megszervezi a TéTéKas Nytuz nyomdai kivitelezését: Hataridére bekéri a cikkeket, az illetékes szer-
vekkel és tisztségviselGkkel egyiittmiikddve intézi a nyomtatéssal kapcsolatos ajanlatbekérést. Szervezi az
olvaso- és tordelGszerkesztést, a grafikai anyagok elkészitését.

4. Megszervezi a TéTéKas Nynz terjesztését: Terjeszti a nyomtatott ijsagokat a Campuson vald osz-
togatassal és a kozOsségi tereken valo elhelyezéssel.

5. Kapcsolatot tart az ELTE Online f&szerkesztgjével.

14. MENTORKOORDINATOR

Oszt6ndij: a hallgatoi normativa 30%-a, azaz 49.980 Ft/ho

(Palyazati kiiras szerint)

1. Szervezi a mentorrendszer programjait.

2. Koordinalja a mentorok és mentorfelel6s6k munkajat.

3. Koordinalja a mentorok képzését.

4. Elokésziti az Onkormanyzat mentorkoncepciéjat és koordinalja megvalositasat.

15. KULUGYI REFERENS

Osztdndij: a hallgatoi normativa 30%-a, azaz 49.980 Ft/ho

(Palyazati kiiras szerint)

1. Hallgatok tajékoztatasanak koordinalasa a mobilitasi lehetdségekrsl, mobilitassal kapcsolatos
érdekképviseletiik ellatasa: Kiiliigyi Facebook és Instagram feliiletek kezelése. Tajékoztatas nyujtasa
a mobilitasi lehet&ségekrsl. Kapcsolattartas a kari Erasmus koordinatorral.

2. Kiilfoldi hallgatok tajékoztatasanak koordinalasa az Sket érintd tanulmanyi és kézéleti tigyekrdl.
Kiilfoldi hallgatoknak szolo WhatsApp és MIS Instagram feliiletek kezelése. A beérkezd kérdések megva-
laszolasa. Kapcsolattartas a Nemzetkozi Irodéaval és a kari Stipendium Hungaricum koordinétorral.

3. A karon mobilitasi program keretei k6z6tt tanulé hallgatok felé t6rténé kommunikacié koordinalasa.

4. A karon mobilitasi program keretei k6z6tt tanulé hallgaték részére fenntartott mentorrendszer
koordinalasa.

5. A Kiiliigyi Bizottsag munkajaban val6 aktiv részvétel.

6. Az EHOK Kiiliigyi Bizottsag munkajaban valo aktiv részvétel. Delegaltsag esetén aktivan részt
vesz a bizottsagi iiléseken, ellenkezs esetben a delegalttal vagy megbizott helyettessel kapcsolatot tart.
Tajékoztatéast ad az iilések fejleményérsl az elnok és a TTK HOK Kiiliigyi Bizottsag szamara folyamatosan,
valamint a Kiildottgytilés szamara beszamolojan keresztiil.

16. INFORMATIKUS

Osztondij: a hallgatéi normativa 30%-a, azaz 49.980 Ft/ho
(Palyazati kiiras szerint)

1. Miikédteti az Onkdrmanyzat informatikai infrastruktarajat: Karbantartja az informatikai eszko-
zoket, megoldja a felmeriils informatikai problémékat, kézremiikddik az informatikai fejlesztésekben.




I lo —- ol
TISZTSEGVISELO KISOKOS #HOK @

2. Kapcsolatot tart az Informatikai Igazgatosaggal.

3. Kezeli a levelezési listakat: Intézi az igénylésiiket, atadasukat és az illetékes tisztségvisel6k betanitésat
hasznalatukra.

4. Kezeli az Onkorméanyzat honlapjat: Aktualizalja a tartalmakat, kozremikodik a honlapfejlesztésben.

5. Kapcsolatot tart az EHOK informatikai referenssel.

17. ESELYEGYENLOSEGI REFERENS

Osztondij: a hallgatéi normativa 25%-a, azaz 41.650 Ft/ho
(Palyazati kiiras szerint)

1. Koordinalja a hallgatok tajékoztatasat és érdekképviseletét esélyegyenléségi és diakjoléti
iigyekben, ide értve a mentalis egészséget is.

2. Kapcsolatot tart a Specialis Hallgatoi Ugyeket Tamogaté Irodaval és a kari fogyatékosiigyi
koordinatorral.

3. Kapcsolatot tart a kollégiumi hallgatéi 6nkormanyzattal.

4. Figyelemmel kiséri az EHOK EsélyegyenlSségi Bizottsag munkajat: Delegiltsag esetén aktivan
részt vesz a bizottsagi iiléseken, ellenkezd esetben a delegalttal vagy megbizott helyettessel kapcsolatot
tart. Téajékoztatast ad az iilések fejleményérsl az elnok szamara folyamatosan, valamint a Kiildottgytilés
szaméra beszamolojan keresztiil.

18. ELLENORZO BIZOTTSAG TAGOK

Osztondij Ellenérzé Bizottsag tagoknak: a hallgatoi normativa 25%-a, azaz 41.650 Ft/ho

Osztondij az Ellendrzé Bizottsag elndkének: a hallgatoi normativa 30%-a, azaz 49.980 Ft/ho

(Az elnok javaslatéra az alakuld kiildottgytilés hatarozza meg.)

1. Tanacskozasi joggal részt vesznek a testiileti iiléseken.

2. Aktivan részt vesznek az Ellen6rzé Bizottsag iilésein. Részt vesznek az Ellen6rzé Bizottsig allas-
foglalasainak kialakitasaban.

3. Folyamatosan ellendrzik a testiileti iiléseken a jelenlevé mandatumok szamat és ez altal a ha-
tarozatképességet.

4. Folyamatosan ellenérzik az Onkormanyzat miikddésének szabalyossagat: A hatalyos jogszaba-
lyok, az egyetemi szabélyzatok, az Alapszabéily, ligyrendek, valamint egyéb szabalyozok szerint ellendrzik
a testliletek, tisztségvisel6k és egyéb feladatellatok tevékenységét.

5. Vizsgaljak a tisztségviselGk Osszeférhetetlenségét inditvanyok alapjan.

19. HALLGATOI ALAPITVANY KURATORIUMI ELNOK ES TITKAR

Az ELTE TTK Hallgatoi Alapitvany alapitoi az 1990. november 20-i Alapitoi Okirat szerint az ELTE TTK
Hallgat6i Onkorméanyzata és az ELTE Demokratikus Didkszovetség. Az Alapitvany célja az ELTE Lagyméanyosi
Kampuszara jaré hallgatoinak szakmai és egyéb kozosségi tevékenységének tdmogatésa.

Az Alapitvany kezel§ szerve az 0t taga kuratorium, amelynek tagjait: az elnokét, a titkarat és tovabbi harom
tagjat az alapitok valasztjak hatérozatlan idére. Az alapitvanyt a kuratérium elndke képviseli. A kuratoérium
elnokét akadalyoztatasa esetén a kuratorium titkara képviseli.

Az alapitvany miikodését és gazdalkodasat a Felligyel6 Bizottsag ellendrzi. A feliigyels bizottsag harom tagbol
all, tagjait az alapitoi jogok gyakorloja jeloli ki.

A kuratorium az Alapitvany tevékenységének és gazdalkodasénak legfontosabb adatait minden év janius 30.
napjaig kozzéteszi honlapjan és az ELTE TTK Hallgat6i Onkorméanyzat hirlapjaban.
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