Titkari éves beszamolo
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Fogadoorak

Fogadéoraimat keddenként tartottam 10-12-ig az Eszaki Hallgatoi Irodaban, azonban ha
valamilyen okbol mégsem tudtam megjelenni, akkor azt e-mailben jeleztem, és kijeldltem egy
masik idépontot.

Tktatds

Az iktatorendszerben elszérva ugyan, de egész évben fellelhetdek voltak a problémak. Az
otthoni gépemrdl sajnos nem lehetett megoldani az iktatast, igy ezt kikiiszobdlve, igyekeztem
azonnal bejutni az egyetemre, amint iktatni kellett. Decemberben aztan ijabb problémaval
kellett szembesiilni, miszerint nem lehetett az elézményekre rdkeresni, és ez sok esetben nem
kis bonyodalommal jart. Marciusban ez azonban megoldddott, és azdta a program hibatlanul
mukodik, és remélem, most mar kés6bb sem lesznek problémak ezen a téren.

A papiros iktatas rendben halad, szeptember oOta sikeriilt tobb hianyossagot is potolnom, de
természetesen el6z6 nyarrél még mindig van elmaradas, ennek rendbe hozatalat a kovetkezd
1-2 hétben szeretném megoldani.

Emlékeztetok

Szamos emlékeztetd mar kész- illetve félkész allapotban van, a legtobbjiik lektoralasra var. A
marciusi-aprilisi adatellenérzés alkalmaval rengeteg feladatot kellett rovid id6 alatt teljesiteni,
ebben az iddszakban kevesebb figyelmet tudtam forditani az emlékeztetOk megirdsara. A
hianyt, ahogy tudom, igyekszem potolni, a palyazatomban leirtak koziil ezt a pontot -
miszerint id6ben kikiildom az emlékeztetéket- sajnos nem mindig tudtam betartani.

Meghivok, anyagok

A meghivokat rendszerint idében leiktattam, az anyagokat is igyekeztem még az tlések
megkezdése el6tt kikiildeni, illetve feltdlteni a honlapra. A marciusi ellenérzések utan tobb
figyelmet kellett forditani arra, hogy személyes adat ne keriilhessen nyilvanossagra, igy az ota
a honlapra és ez altal a képviseldlistara is modositott, tablazatmentes anyagok mennek ki, a
teljes anyagokhoz csak a valaszmanyi tagok juthatnak hozza.

Parkolasi engedélyek

A parkoléssal kapcsolatos bonyodalmak gy tlinik, véglegesen megsziintek, sikeriilt ugyanis
egy egyszeribb modot taldlni az engedélyek mihamarabbi elfogadasara. Pasztor Zsoltnak
kdszonhetden, aki az Informatikai Kar parkolasaval is foglalkozik, sokkal hamarabb és



konnyebben juthatnak a hallgatok parkolasi engedélyhez, és az esetleges problémak
megoldasa is gordiilékenyebben torténik.

Kulcsfelvételi jogok és belépdkdrtyak

A kulcsfelvételi jogok frissiiltek a legutobbi Kiildottgytilés alkalmaval, a vizsgaidészak
kezdete ota azonban nem tudtam felvenni a kapcsolatot Dukay Kérollyal — valdszintileg
elkeriiltiik egymast — igy csak az Alakul6 Kiildottgytilés utan varhato ujabb valtozas.

A belépokartyakkal kapcsolatban nem tudok semmilyen problémérdl, a hibas kartyakat
igyekeztem minél elobb kicseréltetni, a cseréket lebonyolitani. Pozitiv valtozasnak tekintem,
hogy akarcsak a parkolassal, a belépékartyakkal is Pasztor Zsolt foglalkozik, ez pedig itt is
leegyszertsiti a rendszert.

Valasztmadny

A Valasztmanyi tiléseken néhany kivételével jelen voltam, ilyen esetben igyekeztem felkérni
valakit jegyzOkonyvvezetésre.

SZAB

A meghivok és az emlékeztetok iktatasa a kezdetektdl problémamentesen zajlott és zajlik, ezt
koszonodm a szakteriileti koordinatoroknak.

Egyéb

Az elmult év folyaman részt vettem SZACS illetve SZAB iilésen, ahol jegyzokonyvet
vezettem.

A delegéltsagi feladataimnak eleget téve a Kémiai Intézeti Tandcs tilésein kivétel nélkiil
megjelentem.

A képviselor levelezOlistat is karbantartottam, a tagokat az aktualis allapotnak megfelelden
frissitettem.

Mar kétszer volt alkalmam hivatalos leveleket Osszeallitani, leiktatni és elkiildeni az
elnokvaltasok kapcsan, koszondom a segitséget a jelenlegi és a korabbi elnokoknek, illetve
Nagy Katalinnak.

A tisztségviseldi valtozadsokndl az atadas-atvételi szerzddéseket megirtam, leiktattam, €s a
postazo segitségével el is jutottak a célszemélyekhez.

Az adatvédelmi ellendrzés soran rengeteg anyagot allitottam Gssze, iktattam le.

Korabbi beszdmoloimban olvashattatok tovabbi tevékenységeimet — példaul MMGV
Osszegzés vagy a mentorhétvégén allomasvezetés — amelyeket most nem sorolnék fel, de egy
rovid megemlitést tettem roluk.

Osszegzés



A pélyazatomban leirtak nagy részét- az iratok rendszerezésére, a parkolési rendszer
fejlesztésére vonatkozokat — sikertilt teljesitenem, sajnalatos médon az emlékeztetokkel nem
egy esetben késtem el.

Barmi kérdésetek, hozzaszolasotok, tandcsotok van, nyugodtan irjatok a
hoktitkar@ttkhok.elte.hu e-mail cimre, vagy keressetek a 06-30/731-07-12-es telefonszamon.

Koszondm az egy évet, amit egylitt toltottiink, és a rengeteg tdmogatast, segitséget!

Koszondm, hogy elolvastatok az éves beszamoldmat!

Budapest, 2013. julius 3.
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