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TITKARI BESZAMOLO A ZARO KULDOTTGYULESI ULESRE
2017.03.07. — 2017.04.29.

Feladatkdr — titkar:
A palyazati kiiras szerint a titkar feladatai:

egyiittmiikodés és folyamatos kapcsolattartas TTK HOK tisztségviselivel;

gondoskodni az ELTE TTK HOK és a Kari Osztondij Bizottsag dokumentumainak iratkezeléséért;

a tisztségvisel6i munkahoz sziikséges kulcsfelvételi és belépokartya hasznalati jogok adminisztralasa;

a HOK felé jelzett parkolasi engedélyek kezelése;

a tisztségviseldi megbizatassal jar6 atadas-atvételi és titoktartasi nyilatkozatok kezelése;

a kiildottgytilési anyagok 6sszeallitdsdban vald kozremiikodés;

az elnoki feladatokhoz kapcsolddd adminisztracidban vald kozremiikodés (kiilonds tekintettel az

No gk whe

igazolasok kiallitasara)

1. Ugy gondolom, ez megvolt ©

2. A TTK HOK dokumentumaihoz (Kildottgytilés, Valasztmany, Ellendrzd Bizottsag,
Vialasztasi Bizottsdg meghivok, emlékeztetdk, allasfoglalasok; egyéb kapcsolodod
dokumentumok) sziikséges iktatdsokat amint tudtam elvégeztem. Az iktatott dokumentumokat
a megfelelé személynek/feliiletre tovabbitottam.

A Kari Osztondij Bizottsag elkésziilt dokumentumjait eddig egy esetben sem kaptam meg, igy
azok iktatasra sem keriiltek.

3. A kulcsfelvételi illetve belépdkartya jogosultsagok a személyi valtozast kovetden rendben

intézésre keriiltek. A belépdkartyak jelenleg 2017. majus 31-ig érvényesek. Ha jol szamoltam
sziikség lesz 0j kartyak igénylésére is, ennek modjarol mar tajekozodtam.

4. Parkolasi engedélyek: marcius 15.-én lejartak az elsé félévi engedélyek. A hallgatdk az
engedély lejartardl és az ) engedély leadasanak mikéntjérdl idoben, egy tajékoztatd e-mailbol
értesiiltek. A kezdeti nagy roham soran naponta-kétnaponta, azdta pedig 3-7 naponta keriilnek
tovabbitasra az engedélykérések az igénylések szadmatdl fiiggden. Az egyszeri behajtasi
kérelmeket néhany percen/ egy oOran beliil tovabbitottam a Diszpécser Szolgalat felé, igy
rendben megérkezhettek a rendezvényekre a vendégek.

5. A feladatkoérok modosulasaval az atadas-atvételi és a titoktartasi nyilatkozatok is hozzam
keriiltek. Titoktartasit irtak ald a mentorfelelésok/tesztet javitok, a VB tagjai illetve az 4j
tisztségviselok. A személyi valtozadsoknak megfelelden alairasra keriiltek az atadéas-atvételi
nyilatkozatok.
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6. A legutobbi kiildottgyiilési iilésre minddssze 2 palyazat miatt (és beszamolok hianyaban)
nem kerilt Osszeallitasra kiildottgylilési anyag. Természetesen a zard kildottgytilési tilésre
késziilni fog 0sszeallitott anyag.

7. A kollégiumi jelentkezéshez sziikséges kozéleti igazolas kérelmek szépen beérkeztek,
szerencsére kevés volt az adathiany, igy konnyen ment a munka. A tavaszi sziinetet kdvetd
hétfén minden addigi “igénylé” megkaphatta a kért igazolasat, a késobb befutott kérések is
gyorsan megirva-iktatva-alairva lettek. Az egyéb kozéleti igazolasok (rendezvények dolgozoi)
is elkésziiltek, amint volt idém leiilni, megirni és iktatni.

Személyi valtozas: Igy a ciklus végére tortént egy szomora személyi véltozas is: Pasztor Zsolt
mas részleghez igazolt at (de szerencsére még itt marad ©), helyette a biztonsagi szolgalat
iranyitasat, valamint a beléptetd rendszer kezelését Gergye Janos a P.Dussmann Kft.
objektumvezetdje latja el.

Végezetiil szeretném mindenkinek megkdszonni ezt a majdnem két évet, amig titkar lehettem.
A tisztségviseloknek, hogy segitettek, egyiittmiikodtek, illetve a képvisel6knek, hogy
haromszor is megvalasztottak titkarnak. Vehetném hiippogdsre is a sz6t, de az nem én lennék,
igy tisztségblicsuztatoként inkabb egy sor/bor/valami elfogyasztasara invitdlnék minden kedves
érdeklodot ;)

Kosz6nom, hogy elolvastad utolso titkari a beszamolomat! Kérdéseket, észrevételeket szivesen
fogadom személyesen, vagy barmely elérhetdségemen.

Budapest,
2017.04.29.

Pintér Kornélia
pinter.kornelia@ttkhok.elte.hu



